TAP DPOAN DAU KHi QUOC GIA VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) . TONG CONGTY Poc ldp - Ty do - Hanh phic
HOA CHAT VA DICH VU DAU KHi - CTCP

Sé: H4,l /QD-PVChem Ha néi, ngay A4 thang 4 ndam 2020

‘ QUYET DINH o
Ve vi¢c: ban hanh Quy dinh vé trinh ty thi tuc triéu tip va biéu quyét tai
PHDCPD Téng cong ty Héa chit va Dich vu Dau khi - CTCP

A HOI DONG QUANTRI ’
TONG CONG TY HOA CHAT VA DICH VU DAU KHI - CTCP

Can cir Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
Can cir Luat Ching khoan sb 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
’ Cin ctr Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 huéng dan vé quan trj ap dung
doi voi cong ty dai chung;
~ Canct Piéu 1& TH chirc va Hoat dong cia Tong cong ty Hoa chat va Dich vu
Dau khi (PVChem);

Xét d& nghi cua Tong Giam ddc tai cong van s6 03/BTGD-PNK ngay 8/4/2020
vé trinh phé duyét Quy dinh vé trinh ty, thi tuc triéu tap va biéu quyét tai DPHDCD
PVChem va cin ctr Phiéu tdng hop v kién Hoi ddng quan tri PVChem (HPQT) sb
37/TK-HPQT ngay 13/4/2020,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh v trinh tu, thu tuc trigu
tdp va biéu quyét tai PHDCD Tong cong ty Hoa chat va Dich vu Déau khi - CTCP”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tir ngay ky ban hanh va thay the Quyét
dinh s0 1566/QD-DMC ngay 6/ 8/2015 cua HDQT DMC (nay la HDQT PVChem) Quy
dinh vé trinh tu, tha tuc triéu tap va bi¢u quyét tai PHPCD DMC (nay 1a PVChem).

Piéu 3. Téng giam ddc, Ké toan truong, Trudng cac Ban/Vian phong Cong ty Me
- PVChem va cac to chirc/ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.
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QUY PINH
VE TRINH TU THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PHIEN HOP DAI HOI PONG CO PONG
TONG CONG TY HOA CHAT VA DICH VU DAU KHi- CTCP

(Ban hanh kem theo Quyét dinh 56 ; Y4 /OP-PVChem ngay /4 thdang 4 nam 2020

ciia Hoi dong quan tri PYChem)

Piéu 1. Muc dich, pham vi va d6i twong ap dung

Quy dinh nay dwgc ban hanh nhim dép tmg yéu cau vé quan trj cong ty niém
yét theo Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 cta Chinh pha huéng dan
vé quan tri d6i v6i cong ty dai chiing, dong thoi 1a co s& dé cb dong va cac co
quan trong bd may quan ly, didu hanh, giam sat cia Tong cong ty Hoa chit va
Dich vu Dau khi thuc hién trong qua trinh chuan bi, td chirc cac phién hop Dai
hoi dong cb dong.

Quy ché nay duogc p dung tai Cong ty Me - PVChem.

Pbi tuong dp dung: HPQT, Ban Kiém soat, Téng Giam dbc/cac Pho Téng
Giam dbc, cac Ban/Vin phong v cac ca nhan/to chire lién quan.,

Piéu 2. Giai thich tir ngir va chir viét tit

PVChem/Tdng cong ty 1a Tong cong ty Hoa chét va Dich vu Dau khi.

Diéu 1& Téng cong ty 1a Diéu 1¢ TH chirc va Hoat dong ctia Téng cong ty Hoa
chét va Dich vu Dau khi.

Quy dinh 1a Quy dinh vé trinh ty, tha tuc tri¢u tap va biéu quyét tai PHDCD
PVChem.

Luét Doanh nghiép 1a Lut Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014.
DPHDCD la Dai hoi dong cd dong Tong cong ty.

HDQT la Hji ddng Quan tri Tong cong ty.

BKS 1a Ban Kiém soat Tong cong ty.

VSD la Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam.

HNX la S& giao dich Chtng khoén Ha N@i.

SSC 1a Uy Ban Chimg khoan Nha nudc.

Piéu 3. Thi tuc thong bio va ding ky tham dv hop Pai hji ddng cb dong
1. Triéu tap hop Dai hoi dong cb dong

Nguoi ¢6 thim quyén triéu tip hop PHDCD theo quy dinh tai Diéu 1¢ PVChem

va Quy dinh nay gom cé:

HDQT triéu tdp phién hop thudng nién va cic phién hop bét thudong cua
PHDCD.

BKS thay thé HPQT dé triéu tap hop PHDCD bat thudng trong trudng hop quy
dinh phai triéu tip DPHDCD bt thuong nhung HPQT khong thue hién triéu tap
hop theo quy dinh tai diém b, khoan 14.4 Diéu 14, Diéu 1é Tong cong ty.

Cé dong hodc nhém cb dong nim giir tdi thiéu 05% tdng sb b phan phd thong
ctia Toéng cong ty trong thdi han lién tyc tir sau thang trd 1én co quyén triéu tap
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hop DHDCD bét thuong trong truong hop quy dinh phai triéu tap DHDCD bét
thuong nhung HPQT va BKS khéng thuc hién triéu tdp hop theo quy dinh tai
diém ¢, khoan 14.4 Diéu 14, Diéu 1é Tong cong ty.

- Cin ctr quyét dinh triéu tip hop PHDCD hop phép, Téng Giam dbc Tong cong
ty c6 trach nhiém chi dao cac Ban/Van phong thuc hién cac cong tac chuén bi
va td chitc hop PHPCD theo yéu ciu clia Ngudi ¢6 thdm quyén triéu tap, tuén
thi cac quy dinh cia Diéu 1¢ Téng cong ty va Quy dinh nay. Ngudi c6 tham
quyén triéu tdp hop quyét dinh thanh 1ap hodc ty quyén cho Téng Gidm dbe
thanh 1ap Ban té chirc PHDCP va cac bd phan gitip viéc (néu can).

2. Lap Danh sach c¢b dong du hop Pai hdi dong cb dong

- Danh sach ¢6 dong ciia Tong cong ty dugc quan 1y tap trung tai VSD.

- Cin cir quyét dinh triéu tap hop PHDCP ciia Nguoi c6 thim quyén triéu tép
hop néu tai khoan 1 Diéu nay, Cha tich HPQT/Téng giam ddc Tdng cong ty ky
Thong bao vé viéc chét danh sach cd déng co6 quyén tham du hop theo ding
quy dinh cia VSD dé giri cho VSD, HNX va SSC va cong bd thong tin theo
quy dinh tai Quy ché cong bd thong tin.

- Tbng cong ty can clr vao Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop do VSD lap va
giri cho Tdng cong ty dé giri Thong bao mai hop.

3. Thong béo moi hop Pai hoi déng ¢ dong

- Théng bdo mdi hop PHDCD phai bao gém chuong trinh hop va cac thong tin
lién quan vé cac van d& s& dugc thao lugn va biéu quyét tai dai hoi. Thong bao
hop phai ¢6 quy dinh va huéng dan vé viéc xac nhan dang ky tham du truc tiép
hodc thong qua dai dién ty quyén va chi dn dia chi, thoi gian dang tai tai liéu
hop dé cb dong truy cip va nghién ciru.

- Théng bao hop PHDCD phai dugce gui trude ngay hop it nhit 15 ngay cho tat
ca cac cb dong co tén trong Danh sich c¢b dong c6 quyén du hop dong thoi cong
bd trén phuong tién thong tin cia HNX, website ciia Tong cong ty va c6 thé
dang tai trén cac phuong tién thong tin dai ching khac néu can thiét.

4. Pang ky tham du hop Dai hoi dong cb dong

- Cb dong thong bao trude viée tham du hop hodc ty quyén tham dy hop thong
qua cac hinh thire phu hop nhu: dién thoai, fax, email, gin thu vé dia chi tru s6
Téng cong ty hodc ding ky truc tuyén tai website: pvchem.com.vn theo hudéng
dan cuy thé trong Thong bao hop. Viéc xac nhan tham du hop cua cd dong nhim
gitp Ban T4 chirc chuén bi t6t cho cong tac td chirc Dai hi.

- Cb dong/dai dién cb dong dén du hop thuc hién dang ky du hop bang cach ky
tén truc tiép vao Danh sach tham dy hop PHDCD hoic thong qua mi vach theo
huéng din cu thé cia Ban T chirc PHPCD. Mdi ¢6 déng/dai dién ¢d dong
tham du hop duoc phat mot (01) bo tai liéu hop, cac phiéu biéu quyét, phiéu
bau cir (néu co).



Pidu 4. Cach thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong

1.

Biéu quyét

Viéc biéu quyét thong qua nhimng van dé trong phin nghi thirc cta cudc hop
duoc tién hanh bang cach gio tay, hodc gio phiéu biéu quyét chung (phiéu biéu
quyét khong ghi ndi dung biéu quyét cu thé ciing nhu cac y kién biéu quyét) va
liy két qua theo da sb, gdbm c6 cac hang muc: Thong qua chuong trinh hop,
thong qua danh sach Poan chi tich, Ban/Té Thu ky Pai hoi, thong qua danh
sach Ban Kiém phiéu, théng qua quy ché bau ctr, thong qua danh sach bau ctr,
thong qua Du thao Nghi quyét phién hop;

Viéc biéu quyét thong qua cac ndi dung tai cudc hop (trir viée bau ctr HDPQT va
BKS), s& dugc thuc hién bang phiéu biéu quyét. Phiéu bidu quyét ghi ddy du ho
va tén cb dong/dai dién theo iy quyén cia cd dong, sé c¢b phin c6 quyén biéu
quyét cia cd déng/dai dién theo iy quyén clia ¢b dong; ndi dung biéu quyét va
cac y kién biéu quyét gom: tan thanh, khong tan thanh, khéng c6 y kién.

Mbi ¢b dong/dai dién cb dong du hop s& dugc cép cac phiéu bidu quyét tuong
g vdi cac ndi dung s& dugc thong qua tai phién hop hodc 01 (mot) phiéu biéu
quyét va trén phiéu sé ghi tit cic cac noi dung s& dugc thong qua tai phién hop.
Cd dong chon ¥ kién bidu quyét cho timg ndi dung va giri lai cho Ban Kiém
phiéu vao thoi diém theo dé nghi cia Ch toa phién hop.

Tong cong ty c6 thé ap dung cac giai phdp cong nghé thong tin nhu st dung
cong nghé ma vach @ viéc biéu quyét cua cac cd dong/dai dién ¢ dong duoc
thuén tién, nhanh chéng va chinh xc.

Bau ctr

Trong phién hop néu c6 noi dung bau ctr HPQT, BKS cb dong sé dugc cép
phiéu bAu HDQT/phiéu biu BKS.

Phiéu biu HDQT/phiéu bau BKS c6 cac théng tin vé sé phiéu bau ciia ¢b dong
tuong tmg v6i sd ¢d phin so hitu, danh sach g cir vién, sb thanh vién duoc
bau tdi da.

Céch thirc biu cir duge quy dinh chi tiét trong Quy ché bau cur.

Co dong hoan tat viéc bau cir bang viéc bo phiéu bau cir vao thing phiéu vao
thoi diém theo d& nghi cta Chu toa phién hop.

Téng cong ty c6 thé ap dung céc giai phap cong nghé thong tin nhu st dung
cong nghé ma vach dé viéc biu cr cua cic cb déng/dai dién c¢b dong duge
thuén ti€én, nhanh chong va chinh xéc.

Kiém phicu

Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu tai khu vuc riéng biét tai noi td chrc
hop PHDCD. Ban kiém phiéu c¢6 quyén sir dung thém nhén sy giup viéc va ap
dung phuong phap kiém phiéu phi hop nhu dém phiéu truc tiép hodc sir dung
cong nghé ma vach dé kiém phiéu, dam bao tinh chinh xac, trung thue, khach
quan vé két qua kiém phiéu.
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- Trong truomg hop c¢6 yéu ciu ciia ¢d dong du hop, Chu toa phién hop ¢6 thé
mdi mdt hodc mot sb cd dong tham gia giam st qué trinh thu va kiém phiéu.

- Viéc xac dinh két qua biéu quyét/bau cir cia PHPCP d6i véi timg ndi dung
lién quan cin cr theo quy dinh ciia Diéu 1¢ Téng cong ty va Luat Doanh
nghiép.

4. Thong bao Két qua kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu hoan tat cong tac kiém phiéu, 1ap bién ban va cong b két qua
kiém phiéu trudc toan thé ¢ dong.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bd cong khai truéc PHPCD 1a cin cir dé Thu ky
Dai hoi dua vao Bién ban va Du thao Nghi quyét Pai hoi.

Diéu 5. Thi tuc lap Bién bin hop va Nghi quyét Pai hdi dong co dong

- Thu ky Pai hdi duoc sir dung cac phuong tién, hinh thirc phit hop dé ghi lai
toan bo din bién phién hop, cic y kién phat biéu, thao luan va két qua thong
qua cac ndi dung trong phién hop. Dy thao Nghi quyét Pai hoi phai dugc thong
qua ngay tai phién hop.

- Ngay khi két thuc phién hop, Thu ky va Chu toa Pai hoi ¢ trach nhiém hoan
tit ndi dung Bién ban va Nghi quyét Dai hoi theo ding quy dinh ciia Diéu 1é
Téng cong ty dé cong bd thong tin trong vong 24 gior ké tir khi két thuc phién
hop theo quy dinh cta phép luat vé cong b thong tin trén thi trudng ching
khoan.

Piéu 6. Cach thirc khiéu nai quyét dinh ciia Pai hoi dong b dong

- Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay Bién ban hop dugc ding tai trén website
cta Téng cong ty, cd dong cé quyén giri y kién bang vin ban cho Chi toa cude
hop PHPCD dé khiéu nai nhimg ndi dung ctia Bién ban Pai hoi ma c¢b dong
nhan thdy noi dung d6 khong phan anh trung thuc nhitng cong viéc da duoc tién
hanh tai Pai hoi, trong cac truong hop sau: Trinh tu tri¢u tdp hop PHDCD
khong thuc hién theo dung quy dinh cua biéu 1é va phap luat lién quan; Trinh
tur, thu tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luét hodc Diéu 1é
Téng cong ty...Van ban khiéu nai phai néu rd 1y do khiéu nai va chimg cir xac
thuc dé chirng minh.

- Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay Bién ban hop PHPCP duoc
cong bd trén website cia Tong cong ty ma cb dong khiéu nai vé cac quyét dinh
thong qua tai phién hop nhung khong duge Chu toa giai quyét hodc khong thoa
man v6i két qua giai quyét cia Chu toa, ngudi khiéu nai ¢6 quyén yéu cau Toa
an hodic Trong tai xem xét, hily bé mot phin hodc toan bd quyét dinh cia
DHDCD theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Tong cong ty.

Pidu 7. T chirc thue hi¢n

- Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh va thay thé quy

dinh v& trinh ty, tha tuc triéu tdp va biéu quyét tai DPHPCD PVChem ban hanh
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kém theo Quyét dinh sé 1566/QD-DMC ngay 6/8/2015 cia HDQT DMC (nay
1a HbQT PVChem).

- Quy dinh nay la co s¢ dé Tdng cong ty thuc hién trong viéc td chic hop
DHDCP va dugce théng bao cong khai trén website cia Tong cong ty.

- Ngoai nhitng ndi dung trong Quy dinh nay, cong tac td chitc hop PHPCD phai
tuan thu cac quy dinh chung khéac ciia Didu 1¢ Tong cong ty va cic quy dinh
phap luét c6 lién quan.
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